INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de junio de 2026

LICDA. MONICA CLAUDINA URQUIZU SANCHEZ

Directora General del Patrimonio Cultural y Natural en Funciones
Ministerio de Cultura y Deportes.

Su despacho

Estimada Seriora Directora General en Funciones:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: ~ ULDA LISBETH CASTILLO MERIDA CU: 1995-93604-0101

Numero de contrato: 029-85-2026-DGPCYN-MCD Acuerdo Ministerial: 10-2026

Servicios (Técnicos o Profesionales): ~ SERVICIOS TECNICOS Nit del Contratista: 34506578

Numero de Factura: DTE: 22300964 - Serie: 6DB68OET

Honorarios Mensuales: Q. 8,000.00 Periodo del Informe: JUNIO 2026

Monto Total del Contrato Q. 47,741.94 Plazo del Contrato: ~ 02/01/2026 al 30/06/2026
Unidad Administrativa donde presta pcpyyo GENERAL DE CENTRO AMERICA

los servicios:

Objetivos del Contrato: "El CONTRATISTA" se compromete a prestar sus SERVICIOS TECNICOS para EL ARCHIVO

GENERAL DE CENTRO AMERICA, DE LA DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO CULTURAL
Y NATURAL , con dedicacién, diligencia y con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la
prestacién de Servicios y cumplimiento de las actividades que se describen a continuacién, sin ser
estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas: (segdn clGusula de contrato: TERCERA).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

) Brindé apoyo en la organizacién documental y actividad archivistica del Fonde Documental del Antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional en el fondo documental que se esta trabajando
a logrando un avance en el en GT PN 15 y CT PN 16,

‘ b) Apoyé en el clasificacion, ordenacion, descripcién y conservacién documental, y velar de que sean realizados conforme a los procedimientos establecidos por el Archive General de Centro
‘ América.

‘ €)  Apoyé con la productividad de los procesos de conservacion y organizacion documental de acuerdo a las metas establecidas en el drea

d) Apoyé en realizar el proceso de organizacién documental de los diferentes fondos documentales bajo resguardo y custoda del Archivo General de Centro América.
e) Apoyé en el cambio de las unidades de instalacion que se encuentran en mal estado, las carpetas deterioradas que contienen la documentacién .

f) Apoyé en la extraccidn de articulos que puedan deteriorar la documentacién, a fin de facilitar y viabilizar el proceso de digitalizacién

‘ g) Brindé apoyo en reuniones técnicas y mesas de trabajo a las que se le convoque, con la finalidad de informar sobre los avances cumplimientos de objetivos del Archivo Antiguo Historico de la
Palicia Nacienal.

h) Brindé apoyo en el desarrollo de los procesos arvhivisticos, reaguarda y custodia del fondo documental.
|

|) Apoyé en el traslado de docur 1 revisada y da al area de di izaacion.

J) Apoyé en el proceso de acceso, digitalizacién o custodia documental cuando sea requerido por su jefe inmediato,

h) Brindé apoyo en la elaboracién de informes de avances del Fondo Documetnal del antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional.

I) Apoyé en el proceso de limpieza de toda la documentacién del archive.

n) Apoyé en realizar actividades archivisticas de difusiény acceso a la informacién en las instalaciones del Archive Genral de Centro América

Apoyé en otras actividades reakionadas a la i6n realizando . difusién y acceso a la informacién en las isntalaciénes del Fondo Documental del antiguo Archivo
n) de la Policia Nacional, cuando se me fue requerido por el jefe inmediato, apoyando en las visitas guiadas, asf como en la capacitacién del nuevo personal que ingresa al FDaAPN, traslado de
informacién que se maneja en el Fondo para las gestiones administrativas,
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de junio de 2026

LICDA. MONICA CLAUDINA URQUIZU SANCHEZ
Directora General del Patrimonio Cultural y Natural en Funciones

Ministerio de Cultura y Deportes.
Su despacho

Estimada Senora Directora General en Funciones:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe de RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  ULDA LISBETH CASTILLO MERIDA Cul: 1995-93604-0101

Numero de contrato: 029-85-2026-DCGPCYN-MCD Acuerdo Ministerial:  10-2026

Servicios (Técnicos o Profesionales):  SERVICIOS TECNICOS Nit del Contratista: 34506578

Numero de Factura: DTE: 22300964 - Serie: 6DB6BOET

Honorarios Mensuales: Q. 8,000.00 Periodo del Informe: 02/01/2026 al 30/06/2026

Monto Total del Contrato Q. 47,741.94 Plazo del Contrato: 02/01/2026 al 30/06/2026

Unidad Administrativa donde presta. pcy o GENERAL DE CENTRO AMERICA

los servicios:

Objetivos del Contrato: "El CONTRATISTA" se compromete a prestar sus SERVICIOS TECNICOS para EL ARCHIVO GENERAL DE

CENTRO AMERICA, DE LA DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO CULTURAL Y NATURAL , con
dedicacion, diligencia y con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacién de Servicios, que
se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas: (segin clausula de
contrato: TERCERA).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

a)

b)

9}

e)

a)

h)

Brindé apoyo en la supervhién y control de las normas y procedimientos cor di ala actividad archi de or d | del Fondo Documental del Antiguo Archivo Histérico de la
Policia Naclonal en el fondo documental que se esta trabajande logrando un avance 16 Ul en el en GT PN 15
Apoyé en el cumplimeito de los | para la daif ., ordenacién, d d v comservacién, y velar de que sean realizados conforme a los procedimientos establecidos por el Archivo

General de Centro América.

Apoyé con la productividad de los procesos de conservacién y organizacién documental de acuerdo a las metas establecidas en el érea.

Apayé en realizar el proceso de organizacién documental de los diferentes fondor documentales bajo resguardo y custoda del Archivo General de Centro América.

Apoyé en el cambio de las unidades de instalacion que se encuentran en mal estado, las carpetas deterioradas que contienen la documentacién y asi mismo extraer de los docuemtos artitulos que puedan
deteriorar la documentacién en areas de viabilizar el procesa de digitalizacién.

Apoyé en una reunién téenica a la que se combogque.

Brindé apoyo en la aplicacién, desarrollo y monitoreso de los procesos arvhivisticos, resguardo y custodia del fondo documental.

Apoyé en el traslado de documentacion oerganizada al Grea de digitalizacién,

Apoyé en el proceso de acceso, digitalizacion o cnstedia documental cuande fue necesario, apoyé en realizar busqueda en acceso a la informacién.

Brindé apoyo en la elaboracién de informes de avances del fondoe documental del Antiguo Archive Histérico de la Policia Nacional.

Apoyé en el proceso de limpleza de toda la documentacion del archivo.

Nacional, cuando se me fue requerido por el jefe inmediate, apoyando en las visitas guladas, asi como en la capacitacién del nueve penonal que ingresa al FRGAPN, traslado df informacién que e maneja en

Apoyé en otras actividades realcdonadas a la contratacién realizando actividades archivisticas, difusién y acceso a la informacian en lay del Fondo D del gntiguo Archive de la Policia
el Fondo para las gestiones adminitrativas, 1
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de junio de 2026

LICDA. MONICA CLAUDINA URQUIZU SANCHEZ
Directora General del Patrimonio Cultural y Natural en Funciones
Ministerio de Cultura y Deportes.

Su despacho

Estimada Serora Directora General en Funciones:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  ULDA LISBETH CASTILLO MERIDA CUt: 1995-93604-0101

Numero de contrato: 029-85-2026-DGPCYN-MCD Acuerdo Ministerial: 10-2026

Servicios (Técnicos o Profesionales):  SERVICIOS TECNICOS Nit del Contratista: 34506578

Namero de Factura: DTE: 22300964 - Serie: 6DB6BOE7

Honorarios Mensuales: Q. 8,000.00 Periodo del Informe:  02/01/2026 al 30/06/2026
Monto Total del Contrato Q. 47,741.94 Plazo del Contrato: ~ 02/01/2026 al 30/06/2026

Unidad Administrativa donde

o ARCHIVO GENERAL DE CENTRO AMERICA
presta los servicios:

Objetivos del Contrato: "El (;DNTRATISTA" se compromete a prestar sus SERVICIOS TECNICOS para EL ARCHIVO GENERAL DE CENTRO
AMERICA, DE LA DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO CULTURAL ¥ NATURAL , con dedicacién, diligencia y
con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacion de Servicios, que se describen a continuacion, sin
ser estas limitativas, sino anicamente enunciativas: (segdn cldusula de contrato: TERCERA).

Desarrollo Ordenade de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

Brindé apoyo en la supervisién y control de las normas y procedimientos correspondientes a la actividad archivistica de organizacion documental del

@) Fondo Documental del Antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional.

b) Brindé lflprO en la coordinacion del trabajo técnico archivistico de los fondos documentales de las comunidades afectadas por la construccion de la
Hidroeléctrica Chixoy.

9 Apoyé en el control y cumplimiento de la productividad de los procesos de conservaciéon vy organizacion documentales de acuerdo a las metas

establecidas del area.
d) Apoyé en reuniones técnicas a las que se me convocd

e)  Apoyé en la aplicacién, desarrollo y monitoreo de los procesos archivisticos, resguarde y custodia del Fondo Documental.
f)  Apoyé en el traslado de documentacién organizada al érea de digitalizacién
g) Apoyé en el proceso de Acceso, Digitalizacion o Custodia Documental cuando sea necesario

h)  Brindé apoyo en la elaboracién de informes de avances del Fondo Documental del Antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional

i) Brindé apoyo en aras de que la conservacién a largo plazo de los diferentes fondos documentales vaya encaminada a los estandares de
conservacion internacionales, siguiendo la mistica de conservacién del Ministerio de Cultura y Deportes

D} Apoyé en el proceso de limpieza de toda la documentacién del Archivo.

R)  Apoyé en ralizar actividades archivisticas y acceso a la informacién en las instalaciones del Archivo General de Centro América, cuando sea requerido
por el jefe inmediato.
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